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PROCEDURA OPERATIONALA CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA SI DESFASUR REAACTIVETATILGR,DE

Nr. Inreg. 2335/19.02.2014.

Avizat,

AVIZARE A PROIECTELOR DE PROGRAME PENTRU CURRICULUM LA DECTA[A SCO (C D S)

PENTRU INVATAMANT PRESCOLAR

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatur
crt privind a
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Marcu Mioara Insp. Sc. pt.monitorizarea : /
curriculumului o (
descentralizat
iihiats Manuels Insp. Sc. pt.monitorizarea @/ﬁﬁd@@;
curriculumului o
descentralizat
1.2. Verificat Toderiuc Liliana Maria Inspector Scolar General gj
Adjunct & /__///
1.3. Aprobat Traistaru Constantin Inspector Scolar General
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitate Data de la care se
crt revizia in cadrul editiei revizuita a reviziei
aplica prevederile
editiei sau reviziei
2 3 4
2.1. | Editiall i X
2.2, Revizia 1
2:3. Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Nr.de Birou Functia Nume si Data |Semnatur
crt difuzarii ex prenume primirii a
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Compartimentul pt. | Inspectoriscolari |Marcu Mioara
pt.
monitorizarea Mihaita Manuela
curriculumului monitorizarea
descentralizat curriculumului
descentralizat
3.1. |Informare 2 Conducere I.5.M.B. | Insp. Sc.General Traistaru
Constantin
Insp. Sc.General
Adjunct Toderiuc
Liliana Maria
3.4. | Arhivare 3 Arhiva Arhivar Oteleanu Rodica
3.5. Alte - - - = - =
scopuri
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4,Scopul procedurii operationale

Abordarea activitatilor de fundamentare, elaborare, avizare a curriculumului la
decizia scolii, unitar, eficient, prin raportare la obiectivele specifice si la legislatia in vigoare.

Pct. 5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Prezenta procedurd se aplica activitatilor de avizare a proiectelor de programa de tip
optional, parte a curriculumului la decizia scolii, pe baza propunerilor din unitdtile de
invatamant preuniversitar de stat sau particular.

Pct. 6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Legislatia primara

o Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu completarile si modificarile
ulterioare

6.2. Legislatia secundara

o O.M.E.C.T.S.3851/17.05.2010 cu privire la aprobarea reperelor
fundamentale in invatarea si dezvoltarea timpurie a copilului de la
nastere la 7 ani.

o O.M. 4464/07.09.2000 privind Regulamentul de organizare si
functionare a invatamantului prescolar .

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

o Notificarea cu privire la organizarea activitatilor optionale in unitatile de
invatamant prescolar nr.41945/2000, Precizari M.E.N.,Decizii ale
Inspectorului Scolar General s.a.m.d.

o Legea educatiei fizice sisportului nr. 69/2000 actualizata la
11.05.2013.
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Pct.7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. |Termenul Definitia sifsau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1. Curriculum Ansamblul de procese educative si experiente de invatare pe care
la decizia unitatea scolard le propune sub forma de oferta educationala in orele
scolii alocate in planul cadru aprobat prin ordin de ministru.
2. Partener Persoana fizica sau juridicad implicatd in procesul educational
educational
3. Dosar de Documentele prezentate de partenerul educational pentru sustinerea
oferta/dosar de activitatii educationale din cadrul orelor alocate pentru C.D.S.
avizare
4, Dosar de Documentele prezentate de partenerul educational pentru obtinerea
reavizare Avizului de continuitate din partea C.R.P.in vederea continuarii activitatii
in unitatea respectiva .

7.2. Abrevieri ale termenilor

1. PO Procedura operationala
2, E Elaborare

3. \) Verificare

4, A Analizare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. C.DS. Curriculum la Decizia Scolii
8. Af, Afisare

5. D Depunere

10 1 Incheiere contract

1. Ce Centralizare

12. | Inregistrare

13. P Predare
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14. C.R.P. Comitetul Reprezentativ al Parintilor
15. C.A. Consiliul de Administratie

Pct. 8. Descrierea procedurii
operationale

8.1. Generalitati

Prevederile procedurii urmdresc asigurarea standardelor de calitate si elementelor de
conformitate pe care trebuie sd le indeplineascd documentele asociate curriculumului la
decizia scolii.

Prezenta procedurd se aplicd activitatilor de avizare a proiectelor de programa de tip
optional, parte a curriculumului la decizia scolii, pe baza propunerilor din unitdtile de
invdtdmant preuniversitar de stat sau particular, cu autorizatie provizorie de functionare sau
acreditate, din Municipiul Bucuresti .

Acordarea avizului proiectului de programa asociat curriculumului la decizia scolii,
presupune urmatoarele activitati:

Nr. Denumirea activitatii Factori implicati

Crt.

A Activitati la nivelul unitatii de Tnvatamant

A.1. | Realizarea unei analize de Echipa manageriala a unitatii de

nevoi/oportunitati educationale la nivelul | invdtdmant, comisiile metodice, Comisia
educabililor inscrisi in unitate, precum si pentru curriculum.
a contextului socio — economic local

A.2. | Propuneri privind curriculum la decizia Reprezentanti ai Comitetelor de parinti
scolii in baza rezultatelor din analiza de din unitatea de invatamant.
nevoifoportunitati la nivelul unitatii.

A.3. | Realizarea unei analize a resurselor Echipa manageriald a unitatii de
necesare implementdrii propunerilor invatamant, comisiile metodice, Comisia
CDS. pentru curriculum.

A.4. | Stabilirea ofertei educationale la nivelul Echipa manageriald a unitatii de
unitatii de invatamant, pentru fiecare fnvdtdmant, comisiile metodice, Comisia
grupad . pentru curriculum, profesori pentru

fnvatamantul prescolar, educator.i




INSPECTORATUL SCOLAR AL

Procedura operationald cu privire
la organizarea si desfasurarea

Editia: |

Nr. de exemplare:

MUNICIPIULUI BUCURESTI

Compartimentul curriculum gi inspectie scolara

monitorizarea curriculumului descentralizat

proiectelor de programe pentru
curriculum la decizia scolii (CDS)

activitatilor de avizare a
Revizia:

pentru gradinite

A.5.

Constituirea portofoliilor aferente
fiecdrei grupe, legate de oferta
educationala CDS:

- Lista optionalelor propuse la
grupd;

- Materialele explicative
prezentate parintilor, sub
semnaturd,din care sa reiasa
acordul partenerilor educationali
asupra introducerii in programul
grupei a orelor de CDS sia
titlului/titlurilor pentru care au
optat;

Profesori pentru invatamantul prescolar,
educatori.

A.6.

Centralizarea propunerilor parintilor, de
la fiecare grupa, privind continuarea unor
optionale din anul scolar 2013-2014 si in
anul urmator.

Afisarea listei optionalelor care au fost
solicitate de parinti pentru a primi Aviz
de continuitate.

Definitivarea la nivelul unitatii, pentru
fiecare grupa, a ofertei CDS, pe baza
centralizarii optiunilor pérint]lor,cu
specificarea clara a optionalelor care au
fost solicitate de parinti pentru a primi
aviz de continuitate.

Comisia pentru curriculum.

AT.

Reactualizarea si depunerea cu numar de
inregistrare a dosarelor de reavizare( 1
exemplar) la unitatea scolara de catre
partenerii educationali care doresc sa
continue activitatea in unitatea scolara,
doar aceia care au fost solicitati de
comitetele de parinti de la fiecare grupa
in acest sens.

Parteneri educationali.

AB.

Avizarea de catre Comisia pentru
Curriculum si de catre C.A. al unitatii
scolare a dosarelor de reavizare in
vederea obtinerii Avizului de continuitate

Comisia pentru Curriculum
C.A.

A.S.

Afisarea listei cu optionalele ce au primit
Aviz de continuitate din partea C.R.P.si au
fost validate in C.A. pentru anul scolar
2014-2015, in urma solicitarilor

Comisia pentru curriculum,.

Nr. de exemplare:

Exemplar nr. 1
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parintilor si a acordului partenerilor
educationali.Transmiterea catre Comisia
de Curriculum din I.5.M.B. a listei
partenerilor educationalifoptionalelor
care au primit avizele/acordurile de
continuitate si procesele verbale( copii
xerox) de la sedintele cu parintii care
atesta primirea avizelor facordurilor de
continuitate.

suportului de curs aferent CDS-urilor la
nivelul unitatii de invatdmant, precum si
a dosarului de ofertd, (1 exemplar
original) in cazul activitatilor optionale
altele decat cele care au primit avizul de
continuitate al C.R.P. si care se regasesc
in oferta unitatii scolare.

A.10. | Constituirea portofoliilor aferente Comisiile metodice, Comisia pentru
fiecarui tip de CDS (fise de avizare, curriculum, titularii proiectelor de
programe, supoturi de curs). programe CDS.

A.11. | Tnregistrarea ca document scolar a Titularii proiectelor de programe CDS,

partenerii educationali care doresc sa
sustina activitati optionale in unitate.

Avizarea de catre Comisia pentru
Curriculum si de catre C.A. al unitatii
scolare a dosarelor de oferta in vederea
depunerii , de catre conducerea unitatii
scolare,la registratura 1.5.M.B.(Se depun
doar dosarele care nu au Aviz de
continuitate a C.R.P., care se regasesc in
oferta educationala a unitatii si care au
avizul Comisiei de curriculum si al
C.A.din unitatea scolara).

Comisia pentru Curriculum a unitatii
scolare, conducerea unitatii scolare,C.A.

B.Activitati la nivelul 1.S.M.B.

Avizului de conformitate pentru
partenerii educationali care doresc sa
desfasoare activitate optionala ,alta
decat cea care are Aviz de continuitate

B.1. | Elaborarea prezentei proceduri sia Departamentul pentru Monitorizaerea
anexelor. Curriculumului Descentralizat al 1.5.M.B

B.2. | Afisarea pe site-ul ISMB a prezentei Comisia pentru curriculum a .5.M.B,
proceduri si a documentelor conexe Compartimentul Informatizare
activitatii de avizare a ofertei
educationale de tip CDS.

B.3. | Analizarea dosarelor si acordarea Comisia pentru curriculum a [.S.M.B,

Compartimentul Informatizare.

Nr. de exemplare:

Nr. de exemplare:

Exemplarnr. 1
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din partea C.R.P. dar care este cuprinsa
in oferta educationala a unitatii scolare.
Afisarea rezultatelor la sediul ISMB.

B.4. | Anexarea la portofoliile inspectorilor de Inspectori de specialitate
specialitate a documentelor conexe
activitatilor de avizare a CDS

B.5. | Centralizarea partenerilor educationali Comisia pentru curriculum a 1.5.M.B,
alesi si a graficului de desfdsurare a Compartimentul Informatizare.
orelor de optional .

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista documentelor din dosarul de avizare a partenerilor educationali care doresc sa
desfasoare activitati optionale in gradinitele din Bucuresti in anul scolar 2014-2015

1. Cerere de avizare (original)

2, Documente care dovedesc legalitatea organizarii si functionarii furnizorului de servicii
educationale,dupa caz (copii xerox):

- certificatul de inregistrare eliberat de Oficiul Registrului Comertului (pentru S.R.L /
5.6}

- fincheierea prin care s-a dispus inregistrarea in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor;

- actul normativ de constituire (lege, hotdrdre de guvern, hotardre a consiliului
judetean sau a consiliului local);

- hotarare judecdtoreasca.

3. Documentul din care sd rezulte ca furnizarea de servicii educationale este cuprinsa in
obiectul de activitate al partenerului educational care solicitd avizarea si, dupad caz, actele aditionale
la acesta (copie xerox).

4.  Certificatul de identitate sportiva eliberat de Ministerul Tineretului si Sportului sau Directia
de Sport si Tineret a Municipiului Bucuresti, cu vechime de minim 1 an ,in cazul activitatilor sportive

(copie xerox).




INSPECTORATUL SCOLAR AL ~ |Editia: |
Procedura operationala cu privire

MUNICIPIULUI BUCURESTI la organizarea si desfasurarea  |Nr. de exemplare:
activitatilor de avizare a

Compartimentul curriculum si inspectie gcolara proiectelor de programe pentru Revizia:
curriculum la decizia scolii (CDS)

monitorizarea curriculumului descentralizat pentru gradinite Nr. de exemplare:

Exemplarnr. 1

5. Documente din care reiese ca furnizorul isi indeplineste obligatiile exigibile de platd a
impozitelor, taxelor si contributiilor, potrivit legislatiei in vigoare. Se vor prezenta ce rtificate
constatatoare privind indeplinirea obligatiilor exigibile de platd a impozitelor si taxelor catre
stat. Se vor prezenta, dupd caz, formulare-tip eliberate de autoritdtile competente.

6. Documente care atesta existenta resurselor materiale necesare desfasurarii
optionalului(se vor depune pentru fiecare tip de optional in dosar separat).

7 Documente privind resursele umane asigurate de partenerul educational(se vor depune
pentru fiecare tip de optional in dosar separat):

e Lista persoanelor care vor desfdsura optionalul

e Acordul scris al fiecirei persoane pentru desfasurarea activitatii in anul scolar
2014-2015.

e CV fiecare persoana in care s detalieze experienta in specialitatea
corespunzatoare proiectului de optional.

e Diplomele si/sau certificatele din care sa reias3 ca detine specializarea cerutd de
proiectul de optional.

e Diplome si/ sau Certificat de competente / Carnet pentru instructori sportivi/
Carnet de antrenor in disciplina sportiva, in cazul activitatilor sportive.

7. Proiectul de programa pentru curriculum la decizia scolii(se va depune pentru fiecare tip de
optional in dosar separat).

82.2 Lista documentelor din dosarul de reavizare a partenerilor educationali care au
desfasurat activitati optionale in unitatea scolara in anul2013-2014 si care doresc sa
obtina Avizul de continuitate pentru anul scolar 2014-2015

1. Cerere de obtinere a Avizului de continuitate.

2. Certificatul de identitate sportiva eliberat de Ministerul Tineretului si Sportului sau Directia
de Sport si Tineret a Municipiului Bucuresti, cu vechime de minim 1 an, in cazul activitatilor
sportive.

3. Documente din care reiese c& furnizorul isi indeplineste obligatiile exigibile de platd a
impozitelor, taxelor si contributiilor, la zi,potrivit legislatiei in vigoare. Se vor prezenta
certificate constatatoare privind indeplinirea obligatiilor exigibile de platd a impozitelor si
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taxelor citre stat. Se vor prezenta, dupd caz, formulare-tip eliberate de autoritatile
competente.

4, Documente privind resursele umane asigurate de partenerul educational(se vor depune
pentru fiecare tip de optional in dosar separat):

e Lista persoanelor care vor desfisura optionalul.

e Acordul scris al fiecirei persoane pentru desfasurarea activitatii in anul scolar
2014-2015.

e CV fiecare persoana in care s3 detalieze experienfa in specialitatea
corespunzitoare proiectului de optional (doar in cazul persoanelor care nu au
desfasurat activitate optionala in anul scolar 2013-2014 in unitatea respectiva)

o Diplomele si /sau certificatele din care s& reiasd ca detine specializarea ceruta de
proiectul de optional( doar in cazul persoanelor care nu au desfasurat activitate
optionala in anul scolar 2013-2014 in unitatea respectiva).

e Diplome si/ sau Certificat de competente / Carnet pentru instructori sportivi/
Carnet de antrenor in disciplina sportiva, in cazul activitatilor sportive.

5. Declaratie pe proprie raspundere ca nu au aparut modificari ale proiectului de programa
pentru C.D.S .-ul pentru care solicita Avizul de continuitate.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: rechizite, linii telefonice, materiale informatice,
calculatoare personale, acces la baza de date, imprimanta, internet.

8.3.2. Resurse umane: Compartimentul 1.5.M.B. pentru Monitorizarea Curriculumului
Descentralizat,Comisia 1.5.M.B. pentru curriculum.

10
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8.4. Modul de lucru (Cale‘ndar activitati ):

2014

copiilor inscrisi in unitate, precum si a
contestului socio-economic local

b) Preluarea solicitarilor parintilor, la
nivelul unitatii scolare; precizarea din
partea parintilor, in cadrul sedintelor de
la fiecare grupa a optionalelor din anul
scolar 2013-2014 care doresc sa se
desfasoare in continuare pentru anul
scolar 2014-2015.

c) Stabilirea ofertei educationale la
nivelul unitatii de Tnvatdmant, pentru
fiecare grupa, in baza unei proceduri
interne elaborata de unitate .

d) Afisarea la sediul unitatii scolare a
listei cu activitatile optionale
desfasurate in anul scolar2013-2014 care
au fost solicitate de catre parinti sa se
desfasoare in continuare siin anul
scolar 2014-2015.

e) Depunerea si inregistrarea dosarului
de reavizare, la unitatea scolara ,de catre
partenerii educationali care se regasesc
pe lista cu activitatile optionale
desfasurate in anul scolar2013-2014 care
au fost solicitate de catre parinti sa se
desfasoare in continuare siin anul
scolar 2014-2015 si care doresc sa-si
continue activitatea.Dosarul de reavizare
cuprinde documentele de la punctul
8.2.2.

f) Avizarea de catre Comisia de
curriculum si de catre C.A. al unitatii
scolare a dosarului de reavizare.(Vor
primi avizul doar dosarele care cuprind in

Nr. Perioada Denumirea activitatii Compartimente

crt. /persoane implicate
a) Realizarea unei analize de

2. 17martie-04. aprilie. | nevoi/oportunitati educationale la nivelul | Echipa manageriala a

unitatii de invatamant,
comisiile metodice.
Comisia pentru
curriculum, profesori
pentru invdtdamantul
prescolar.

Unitate scolara

(Cadre didactice,
reprezentanti ai
Comitetelor de pdrinti
din unitatea de
fnvatamant)

Echipa manageriala a
unitatii de invatamant,
C.A.comisiile metodice.

Comisia pentru
curriculum, profesori
pentru invatamantul
prescolar.

Partenerii educationali.

Comisia de curriculum ,
C.A.din unitatea scolara
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totalitate documentele de la punctul
8.2.2.).

g) Intrunirea C.R.P.pentru a da Aviz de
continuitate optionalelor ce au fost
selectate de parinti sa se desfasoare in
continuare si care au primit avizul
Comisiei de Curriculum si al C.A. al
unitatii scolare.

h) Validarea in C.A. al unitatii scolare a
listei cu optionalele ce au primit Aviz de
continuitate din partea C.R.P.

i) Afisarea listei cu optionalele ce au
primit aviz de continuitate din partea
C.R.P.si au fost validate si de catre C.A,, |a
sediul unitatii scolare.

j) Transmiterea catre Comisia de
Curriculum de la nivelul 1.5.M.B. a listei cu
optionalele ce au primit Aviz de
continuitate din partea C.R.P.si au fost
validate si de catre C.A.al unitatii scolare
,insotita de copii xerox dupa procesele
verbale ale sedintelor cu parintii din care
reiese primirea Avizului de continuitate.

k) Centralizarea activitatilor optionale
aflate in oferta educationala a unitatii
care nuau Aviz de continuitate din
partea C.R.P.( solicitari noi din partea
parintilor sifsau optionalele care nu au
primit Aviz de continuitate) , afisarea
listei la sediul unitatii scolare si
transmiterea acesteia la Comisia de
Curriculum din cadrul I.5.M.B.

1) Afisarea la sediul unitatii si pe site-ul
1.5.M.B. a listei de la punctul k.

Comitetul Reprezentativ
al Parintilor.

C.A. din unitatea scolara.

Comisia de curriculum
din unitatea scolara.

Echipa manageriala a
unitatii scolare.

Comisia de curriculum
din unitatea scolara.

Echipa manageriala a
unitatii scolare.

Comisia de curriculum a
unitatii scolare.
Compartimentul .5.M.B.
Informatizare.
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INSPECTORATUL SCOLAR AL Editia: |

Procedura operationald cu privire

MUNICIPIULUI BUCURESTI la organizarea si desfasurarea |Nr. de exemplare:

activitatilor de avizare a

Compartimentul curriculum si inspectie scolard | proiectelor de programe pentru Revizia:

monitorizarea curriculumului descentralizat pentru gradinite

curriculum la decizia scolii (CDS)
Nr. de exemplare:

Exemplar nr. 1

3. 07 — 28 aprilie 2014

a) Depunerea si inregistrarea dosarelor la | Partenerii educationali
sediul unitatii de invdtamant (1 exemplar
in original) in cazul partenerilor
educationali care doresc sa desfasoare
activitate optionala ,alta decat cea care
are Aviz de continuitate din partea
C.R.P. si care este cuprinsa in oferta
educationala a unitatii scolare. Dosarele
cuprind documente precizate la
punctul8.2.1.Pentru fiecare optional , in
parte, se va depune un dosar .

b) Avizarea de catre Comisia pentru Comisia pentru
Curriculum si de catre C.A.al unitatii curriculum si C.A. al
scolare a proiectului de programa din unitatii scolare.
dosarele de oferta . Vor primi aviz doar
dosarele complete( care cuprind

documentele specificate la punctul8.2.1).

4, 29 aprilie— 06 mai
2014

Depunerea si inregistrarea dosarelor Reprezentanti ai unitatii
partenerilor educationali pentru scolare

desfasurarea optionalelor la sediul
I.5.M.B.( Se depun doar dosarele Registratura I.5.M.B.
partenerilor educationali care au avizul
Comisiei de curriculum si al C.A. din
unitatea scolara si nu au Aviz de
continuitate din partea C.R.P. si a caror
activitate este cuprinsa in oferta
educationala a unitatii scolare).

5. 07 —21mai 2014

a) Analizarea dosarelor si acordarea Comisia de curriculum la
Avizului de conformitate , de catre nivelul ISMB .

Comisia de Currriculum 1.5.M.B.,pentru
partenerii educationali care doresc sa
desfasoare activitate optionala ,alta
decat cea care are Aviz de continuitate
din partea C.R.P. si care este cuprinsa in
oferta educationala a unitatii scolare. Compartimentul .S.M.B.
Informatizare
b).Afisarea rezultatelor la sediul ISMB.

6. 22- 23 mai 2014

Parteneri educationali
Depunerea contestatiilor la sediul ISMB. | Registratura ISMB




INSPECTORATUL SCOLAR AL

MUNICIPIULUI BUCURESTI

Compartimentul curriculum si inspectie scolara

monitorizarea curriculumului descentralizat

pentru gradinite

Procedura operationala cu privire
la organizarea si desfasurarea
activitatilor de avizare a
proiectelor de programe pentru
curriculum la decizia scolii (CDS)

Editia: |
Nr. de exemplare:
Revizia:
Nr. de exemplare:

Exemplarnr. 1

Comisia de curriculum -
7. 26 - 29 mai 2014 Analizarea contestatiilor depuse. Contestatii
la nivelul ISMB
Afisarea rezultatelor, pe site-ul 1.5.M.B. si | Informatizare
8. 30 mai -02 iunie 2014 | predarea dosarelor cdtre reprezentantii Registratura ISMB
unitatilor de invatamaént.
a) Organizarea si desfdsurarea selectiei Partenerii educationali
9. 03- 10 iunie 2014 de catre C.R.P. la nivelul unitatii scolare Unitate scolara
a partenerilor educationali care au
obtinut Avizul de conformitate. Comitetul Reprezentativ
al Parintilor
b) Afisarea la sediul unitdtii a rezultatelor
selectiei. Comisia de
curriculumdin unitatea
¢) intocmirea contractului de prestéri scolara.
servicii intre C.R. P. si partenerul C.R.P. si partenerii
educational educationali.
a) Centralizarea,la nivelul ISMB, a Comisia pentru
10. 11 -13 iunie 2014 partenerilor educationali alesi si a curriculum la nivelul
graficului de desfdasurare a orelor de 1.5S.M.B.
optional.
Compartimentul
b) Publicarea pe site-ul ISMB a datelor Informatizare
centralizate privind disciplinele optionale
care se vor desfasura in anul scolar 2014-
2015 Tn unitatile cu Tnvatamant
preprimar din Bucuresti.
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INSPECTORATUL SCOLAR AL Editia: |
Procedura operationald cu privire

MUNICIPIULUI BUCURESTI la organizarea si desfasurarea [Nr. de exemplare:
activitatilor de avizare a

Compartimentul curriculum si inspectie scolard | proiectelor de programe pentru |Revizia:
curriculum la decizia scolii (CDS)

monitorizarea curriculumului descentralizat pentru gradinite Nr. de exemplare:

Exemplarnr. 1

Pct. 9. Anexe, inregistrari, arhivari:

Prezenta procedura va fi insotita de anexele:
1. Model cerere de avizare a dosarului de oferta;
2. Modelfisd de avizare optional;
3. Model de fisa de avizare a dosarului de oferta;

4. Model cerere de obtinere a Avizului de continuitate

5. Precizari cu privire la desfasurarea activitatilor optionale in gridinite;

15




Nr.inreg.unitate sc...........
Avizat,
Responsabil Comisie de curriculum
Nr: inregistrare ISMB: ..o mansiiee
CERERE DE AVIZARE
1.Date de identificare a partenerului educational:

Denumirea partenerului educational:

Forma de organizare sau statutul juridic

Sediul:

Strada: Nr. BL Sc. Apt.
Localitatea: | Cod ;|)ostal: , | ‘
Judet/Sector: Telefon: | Fax: ‘
E-mail: Palgina de Internet: I '
Cod fiscal: l Cod unic de inregistrare : |

| |

Reprezentantul legal al furnizorului de formare:

Nume: Prenume:

CNP Functia:

| |

2. Unitdtile de invatdmant pentru care partenerul educational solicitd avizarea:

Denumirea unitatii de invatdmant: Titlul optionalului;




Anexez dosarul de autorizare si declar pe proprie raspundere ca toate copiile depuse la dosar sunt
conforme cu originalul.

Semnatura
NOTA
- Pentru fiecare unitate de invatamant se depune un dosar

- Tntabel se trece pe prima pozitie unitatea pentru care s-a depus dosarul, iar pe
celelalte pozitii se trec unitdtile pentru care s-a mai solicitat avizarea.

- Incazul in care acelasi partener depune la o unitate dosar de oferta pentru mai
multe tipuri de optional, documentele de la punctul 8.2.1.2. de depun o singura
data.



FISA DE AVIZARE
A DOSARULUI DE OFERTA
AN SCOLAR 2014-2015

A. DATE GENERALE

Denumirea partenerului educational

Titlul optionalului

3. | Unitatea de invdtamint pentru care a depus dosarul de
ofertd

B. CRITERII SI INDICATORI DE EVALUARE

DA

NU

1. Documente care dovedesc legalitatea organizarii si functionarii partenerului
educational

2. Documente din care reiese cd partenerul educational isi indeplineste obligatiile
exigibile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor

3. Documente care atesta existenta resurselor materiale necesare desfasurarii
optionalului

4. Documente privind resursele umane asigurate de partenerul educational

5. Proiectul de programa pentru curriculum la decizia scolii

Rezultatul evaludrii dosarului:

Semnaturana s




KIF, TireE, i UATEESE, v snaman
Avizat,
C.A. din data.........
Director.............

Avizat,
Responsabil Comisie de Curriculum

din unitatea scolara

CERERE DE OBTINERE A AVIZULUI DE CONTINUITATE
1.Date de identificare a partenerului educational:

Denumirea partenerului educational:

| |

Forma de organizare sau statutul juridic

Sediul: Strada: Nr. BL Sc. Apt.

B [
Localitatea: Cod postal:

[ | |
Judet/Sector: Telefon: Fax:

| | | |
E-mail: Pagina de Internet:

| | i
Cod fiscal: Cod unic de inregistrare :

L | |

Reprezentantul legal al furnizorului de formare:

Nume: Prenume:

CNP Functia:

2. Solicit Aviz de continuitate in unitatea scolara........oom, pentru desfasurarea
activitatii optionalului.. e , in anul scolar 2014-2015.

Anexez dosarul de reavizare si declar pe proprie raspundere ca toate copiile depuse la dosar sunt

conforme cu originalul.



Semnatura

Avizul de continuitate a fost /nu a fost acordat in sedinta C.R.P.din data de.......ccceucuues

Presedinte C.R.P(semnatura)................

NOTA

P 1. Pentrufiecare tip de optional se depune cate un dosar insotit de cerere pentru

obtinerea Avizului de continuitate .

P2. Comisia pentru curriculum a unitatii scolare avizeaza /nu avizeaza dosarul,doar
daca contine documentele cerute la punctul; 8.2.2.

P3.  Comitetul Reprezentativ al Parintilor acorda / nu acorda Avizul de continuitate




Antetul unitatii de invatamant Avizat,

Nr. Tnregistrare: /

FISA DE AVIZARE

R

A PROIECTULUI DE PROGRAMA PENTRU CURRICULUM LA DECIZIA ScoLi'”

AN SCOLAR 2014-2015

DISCIPLINA:

A. DATE GENERALE

Titlul opt_'\onalului(z)

Tipul opt_icunaluiui(SJ

 Grupa

Duratam

Numar de ore pe saptamana

| Autorul programeim

o Loall i ool el il

Cadrul didactic care sustine cursul Tn anul Scolar 2013-2014

B. CRITERII SI INDICATORI DE EVALUARE ©

DA | NU DA,cu recomandare

|

I. Respectarea structurii standard a programei

Argument

Competente specifice/obiective operationale

[

Activitati de Tnvitare (cel putin una pentru fiecare competentd specificé)

Continuturi

Modalitati de evaluare

1. Existenta unei bibliografii

lil. Existenta unui suport de curs proprium

IV. Elemente de calitate

Respectarea particularitatilor de vérsté ale elevilor

Concordanta cu etosul scolii, cu interesele elevilor si cu nevoile comunitatii

Continutul argumentului

* oportunitatea optionalului

* realismul Tn raport cu resursele disponibile

Corelarea competentelor/obiectivelor cu activitatile de invédtare

Corelarea competentelor/obiectivelor cu unitétile de continut

| Adecvarea modalitatilor de evaluare la demersul didactic propus

Avizul responsabilului Comisiei pentru curriculum din unitatea de invatdmant:

S-au parcurs etapele de constituire a ofertei educationale de tip CDS, cu consultarea partenerilor

educationali si s-au depus la portofoliul Comisiei pentru curriculum din unitatea de invatimant documentele

aferente (oferta educationald pe segmentul CDS ,propunerile si optiunile parintilor).

Oferta de tip CDS - optionale- a fost prezentatd ,discutatd si validata n sedinta Consiliului profesoral

al unitdtii de Tnvatamént din data de




Suportul de curs ( propriu sau material rezultat ca selectie din bibliografia propusd) a fost inregistrat ca
document scolar in unitatea de invatédmant cu nr. / .

Avizul conducerii Scolii: ...ccccivirienniniiinenn.

Nota:

(1) - prezenta fisa de avizare se aplica proiectelor de program care se adreseaza gradinitelor : se

referd numai la componenta CDS de tip optional
(2) —titlul optionalului;

(3) — tipul optionalului se va alege, in raport cu competentele generale Si specific incluse in
programa CDS ,si functie de nivel;

(4) —se va compete dupa caz cu 1 an/* ani sau prin precizarea numarului de module (in cazul

alternativelor educationale, organizate pe module);

(5) —se va completa cu numele cadrului/cadrelor didactice care a/au elaborate programa Si/sau
suportul de curs.

(6) — pentru a fi avizat proiectul de programa trebuie sd ntruneascd “DA” la punctele | Si Il Si cel
putin 5 “DA”/”"DA cu recomandari” la punctual IV;

(7) —se va competa “DA” doarin cazul Tn care se face dovada ca suportul de curs este conceptie
proprie



; INSPECTU A TUL pUuLiil AL
MURICIPIILUE BUCURESTI
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MINISTERUL €DUCATIEI $1 CERCETARK
DIRECTIA GENBRALA INVATAMANT PREUNIVERS]]

AVIZAT.
cwwf AL
il
!
PRECIZARY
en privire o desfigurares sotivititlior aptionule o gridinita de copll

Ca m alm Inpreblin nﬁb:ﬁa d};:iml» de (s directon de amudli jeolere sau
sspectan: de speciahitate, precum & de ‘erm partenen educefionzli din cumymitato
{phringi, congilil locale, ONG-uri alc.}, nie rezorviim dreptul 9o & rvann cu unele precszis,
in ?{aﬂ&n evitipli unor disfuncyii in desfliyurarce activitiilor optiomale I gridimiele de
vepls -

In scost contexs, vom face refiziri lo n:mi:o;:elc dacuments reglutogre:

+  Ploost de oviigimint pentru nivel progeciar (3-6/7 ani), sprobat min
O Mur4431/2000;

«  Metdologis da aplicars o plapiiv) pestro nvitimdntal pregsolar, pans
componentd & prdinulun antesior cuntlonat;

¢ Notificares el privirs I3 ovganizarea servitiilor optionale iu valtlile de
fovasimint pregeolar, oo ordl 94572000,

Tinind cont de prevededio documentolor menfionate, sorsidesiint c2 vebuc s
{secm o secie de precizird, respeetiv

Qi G e ORI 8L Barle 8 :s de, [vdfdme PEA g
presolar; i realizarets oromubui, se pornegte de lo activititlle comune
propuse o su degflgure cu coplit in decursud unet sdptdmadnl: 1a voestea w
adaupd olte actvitdy, cum or fl: natlvitifl alese, extinderi, opfionaie .
eventnal, netinitifl din peripads dupd-nmiezl] (B eaaui prupeler e ary
prefungic 5t sipeiminali, Jindnd cone de rgndeut muRim st X i
activtdfi pe 3dpilimdnd recomanda de piemul da favdidméne:
v mandre! masim de activitdls optionats ta wivahut 1 13-5 anl) webuwe 3§ fle de
1 activitate pe siptimind, jor lo aivelul 7 (5-6/7 oni} webwie 58 G de

2 activitiig pe sifpidmind;
L) chaviigltile DEGPRGG Fi destisanrd pe Flita it bacls rBRIIA ifei ¥iziglid
dimpul afetat ot actlvitdyl opplunule in programd vilnie este acolayd Qi cot

aftotar ceforféine aeltolrdp: T medie 1545 mingte; In goneral acuvitht de
velih 3.5 an ¢ activitdyi de 30-33 de roiowie peaty
mryglul $-6(7 ani:




o coicgortile e srtivitgti/eurvieiftem? oppionsis pot fi réallzate pe clase suu
i pe grupe de 1015 copil, In finclia de postbllicdple gradinijelor ’

v acthmidple/cursuriie/wmele opfionale pot fi susfisurate de: educatoare, M
timpu} progrunuhul (ir peest caz, oplianaid este cousideror vu ficdiad pare
din norms cadralyl didacticy, elucatoare sau o sl cadry didactic, Tp sfam

rogramold (in acest cax este Yorka de plats cu urd suit de gumud, saw df
fundatl, asoctatl, agentt cconomich; persvane fizice sutorizate;

v cdycatoares Save desfdsoars un uvpfional de limbd engfesd seu dy witisare ¢
crdeulatoruldl {robule sd faod doyada califickrd! tn demapinl respecty,
evidans, ™ cazul in care oplionelul (ndiferent de domuniu) este realizat de o
altd parsoundi {prafesor din invapdméntui de sta, perseuntt fiared autorizntt
sau anyeeas al amel fundogitinsociups or2 doyetn coiifiednr_vg e Gy D230
inchetetii cottventier de prevtdri servio

o sumels s sare pdringl centribuie pentru activititle aptionalg ‘altete deedt
eely desfswate de educaioars Iy tinmgul progroenuii). 3¢ admin{stream §
¢o chelfidese sumal de citre comitetele de pirinf,

o agtivitdile opilenaie pot ff realizete 3i de echipe de cadre didaciles, conjem
Ordonamel Guvernulyl Romindsr ar 103/27.5d.498 proind modificaree
normel Jdaciias; getivitatea In echipdg s poate realizg lg phvefut profeciar
didactice, al preadr proprivzise o gund s1_al_evalydrl), educaioatea wan
o podle re«{{za un oppional, posgte jorma cohlod ot profesgrd care

devfidsoand opfionniul
¢ progromele pehvy uctiviadile aptionale por [ eluporate se Viimisterul

Educatiel § Cercetirll, de insprclorul de tpeeialitate sau chlar o¢
cducatopres/profesorul dare desfiyosrd optionalut respecuy (oeNi
wltimul caz esta necasar avizy! conusici meivdio)

Tospeetoratele yoajare, prin mepestori du spociolitnts, vo agigira distribuires
Pracizgrilor cu privire lo desffgtrarea acfivitifiior opplongle tn grédiigs de caplt in
toste upititle de fnvitimdnt pregedlax. Do wsemneves, fnspestorti de specinditare yoI
verifics memmmmhmm
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INSPECTORATUL SCOLAR AL

MUNICIPIULUI BUCURESTI

Compartimentul curriculum si inspectie scolara

monitorizarea curriculumului descentralizat

Procedura operationala cu privire
la organizarea si desfasurarea
activitdtilor de avizare a
proiectelor de programe pentru
curriculum la decizia scolii (CDS)

pentru gradinite

Editia: |
Nr. de exemplare:
Revizia:
Nr. de exemplare:

Exemplar nr. 1

Pct. 10 .Cuprins:

Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag
compone
ntei in
cadrul
nracediirii
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, 1
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 2
cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 2
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 2
8. Descrierea procedurii operationale 3
Lista documentelor din dosarul de avizare/reavizare a partenerilor educationali care
doresc sa desfasoare activitati optionale in gradinitele din Bucuresti in anul
scolar 2014-2015
9. Anexe, inregistrari, precizari 14
10 Cuprins 25.
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